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5. Prosedur  
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1. Tujuan  Prosedur Memberikan pedoman penerimaan sumbangan dari 
masyarakat  sesuai dengan ketentuan yang berlaku di 
UNIMUS 

2. Luas Lingkup Prosedur dan 
penggunanannya  

Sumbangan yang diberikan masyarakat bisa berupa dana 
ataupun barang/inventaris. Barang yang disumbangan 
harus mendukung proses pembelajaran diunimus dan tidak 
ada pamrih apapun.  Sumbangan yang diberikan 
dipergunakan untuk pengembangan Unimus     
 

3. Standar Sumbangan yang diberikan harus dipergunakan untuk 
pengembangan dan kemajuan Unimus ke depan.  
Masyarakat yang menyumbangakan harus ikhlas 
memberikan sumbangan.  
 

4. Definisi Istilah  Sumbangan adalah bantuan yang   diberikan oleh 
masyarakat tanpa pamrih apapun.   internet dan lain-lain 
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sesuai dengan SK Rektor.  
5. Prosedur 1. Masyarakat memberikan sumbangan kepada Unimus    

2. Sumbangan berupa dana bisa langsung ditransfer ke 
rekening Unimus  

3. Sumbangan berupa barang diserahkan kebagian 
Rumah Tangga.   

4. Bagian Keuangan mencatat sumbangan dana tersebut 
dan memlaporkan kepada pimpinan.   

5. Bagian Rumah Tangga menerima sumbangan barang 
tersebut dan melaporkan kepada pimpinan.   
 

6. Penanggung Jawab Bagian Keuangan  Universitas Muhammadiyah Semarang 
dan Bagian Rumah Tangga 
 

7. Bagan alir prosedur  Terlampir 
 

8. Catatan Semua penerimaan harus dilakukan melalui  bank 
 

9. Dokumen terkait/referensi  
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