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CATATAN PERUBAHAN 

No. revisi Halaman Bagian yang dirubah Disetujui Oleh Tanggal 
     
     

 

DISTRIBUSI PEMEGANG COPY DOKUMEN 

No. Pemegang Dokumen  Status Dokumen No. Copy 
1 Badan Penjaminan Mutu Unimus    Dikendalikan Master 
2 Ka. BAUK  Tidak Dikendalikan Copy 01 
3 Kabag Keuangan Tidak Dikendalikan Copy 02 
4 Kasubag Anggaran  Tidak Dikendalikan Copy 03 
5 Bagian registrasi Tidak Dikendalikan Copy 04 
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1. Tujuan  Prosedur   

2. Luas Lingkup Prosedur dan penggunanannya  

3. Standar  

4. Definisi Istilah  

5. Prosedur  

6. Penanggung Jawab Prosedur  

7. Bagan alir prosedur  

8. Catatan  

9. Dokumen  Terkait/Referensi  
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1. Tujuan  Prosedur Memberikan acuan proses pembayaran wisuda sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku di Universitas 
Muhammadiyah Semarang  

2. Luas Lingkup Prosedur dan 
penggunanannya  

Daftar biaya pendidikan, waktu pembayaran, proses 
pembayaran dan unit yang terkait dengan proses wisuda.   
 

3. Standar Mahasiswa mengetahui proses pembayaran biaya wisuda.   
 

4. Definisi Istilah  Biaya Wisuda adalah biaya yang disetorkan oleh 
mahasiswa yang telah menyelesaikan seluruh administrasi 
dan kegiatan akademik dan mendapatkan pesetujuan dari 
fakultas masing-masing untuk mendaftar sebagai calon 
wisudan/i di Universitas Muhammadiyah Semarang 

5. Prosedur 1. SK Rektor tentang besaran biaya wisuda setiap tahun 
2. Mahasiswa mendaftar online wisuda di SIAMUS 

untuk mengganti status aktif ke status lulus . 
3. Mahasiswa membayar biaya wisuda sesuai dengan SK 

rektor ke Bank 
4. Bagian registrasi membukukan penerimaan 

pendapatan wisuda kedalam laporan penerimaan 
Unimus 
 

6. Penanggung Jawab Bagian keuangan Universitas Muhammadiyah Semarang 
 

7. Bagan alir prosedur  Terlampir 
 

8. Catatan Pembayaran biaya wisuda  dilakukan di Bank yang 
ditunjuk oleh Rektor   
 

9. Dokumen terkait/referensi SK biaya wisuda, slip setoran bank 
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No. Penanggung 

Jawab 

Aktivitas Durasi 

waktu 

Dokumen Ket 
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Kabag Ortala 

 

 

 

Mahasiswa  

 

 

Mahasiswa 

 

 

 

Bagian registrasi 
keuangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1 hari 

 

 

30 menit 

 

 

30 menit 

 
 

 

30 menit 

  

 

 

3. slip bank  

2. Bukti 
kelulusan

Permohonan 
SK biaya 

wisuda dari 
BAAk 

Mulai

Mendaftar online di SIAMUS 

Membayar biaya wisuda  

SK biaya wisuda 

Selesai

membukukan pendapatan 
wisuda  

3. rek koran  
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