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1. Tujuan  Prosedur Memberikan acuan bagi keuangan untuk mencairkan dana 
deposito.  

2. Luas Lingkup Prosedur dan 
penggunanannya  

1. Bagian Keuangan 
2. Biro Adm Umum dan Keuangan 
3. Rektor/Wakil Rektor 

3. Standar 1. Pencairan dana deposito di bank dilakukan bila terdapat 
kebijakan pengembangan yang belum diantisipasi 
dalam anggaran tahun berjalan. 

2. Pencairan dana deposito bisa dilakukan bila dana 
operasional untuk dua bulan yang akan datang sesuai 
perhitungan diperlukan untuk mencairkan dana 
deposito. 

4. Definisi Istilah   
5. Prosedur Prosedur Pencairan Dana Deposito : 

1. Ka. Bag Keuangan menyusun perhitungan kebutuhan 
pembiayaan rutin, non rutin, pengembangan untuk dua 
bulan yang akan datang bila terdapat kekurangan 
jumlah dana pada rekening giro untuk operasional, 
maka dengan menyampaikan ke pada Biro. 

2. Ka. Biro mempelajari rencana pengeluaran dan 
mengecek besaran dana pada giro untuk operasional dan 
mengajukan usulan kepada Rektor c.q Wakil Rektor II 
untuk pencairan dana deposito. 

3. Rektor c.q Wakil Rektor II memberikan rekomendasi 
untuk mencairkan sejumlah dana deposito pada bank 
yang ditunjuk dengan besaran dana dan jangka waktu 
sesuai kebijakan. 

4. Ka. Biro menghubungi rekanan bank yang ditunjuk 
untuk penyampaian rencana pencairan dana deposito. 

5. Ka. Bag Keuangan mempersiapkan berkas administrasi 
dan melakukan pencairan dana deposito sesuai disposisi 
rektor/wakil rektor 2. 

6. Penanggung Jawab Biro Administrasi Umum dan Keuangan 
7. Bagan alir prosedur  Terlampir 
8. Catatan  
9. Dokumen terkait/referensi Pedoman pengelolaan keuangan 
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Lampiran Bagan Alir Prosedur Penempatan Dana Deposito 
 

No 
Penanggung 

Jawab 
Aktivitas 

Durasi 
Waktu 

Dokumen Ket 

  1. 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 

3. 
 
 
 
 
 

4. 
 
 
 
 
 

5. 
 

 

Ka. Bag. 
Kepegawaian 

 
 
 

 
Rektor 

 
 
 
 
 

Wakil Rektor II 
 
 
 
 
 

Kepala BAUK 
 
 
 
 
 

Bag. Keuangan 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 hari 

 
 
 

 
1 hari 

 
 
 

 
 
1 Jam 

 
 
 
 
 

1 Jam 
 
 
 
 
 

1  Hari 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Menghubungi bank yang 
ditunjuk menyampaikan 

rencana pencairan

Pengecekan kekurangan dana 
operasional dan pengajuan 

pencairan dana deposito 

Rekomendasikan Pencairan 
Dana Deposito 

Perhitungan kebutuhan 
pembiayaan rutin, non rutin, 
penegmabangan dalam dua 

bulan ke depan

MULAI 

Perhitungan 
kurang 
pembiayaan 

Usulan Pencairan 
Deposito 

Disposisi ke 
BAUK 

Pemberitahuan 
pencairan dana 
deposito 

Penyerahan dana ke bank dan 
pencairan dana deposito 

Pencairan 
dana 
Deposito 

SELESAI 
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