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A. PANDUAN UNTUK MAHASISWA

1. Mahasiswa mengakses alamat web mbkm http://mbkm.unimus.ac.id , maka kemudian

akan muncul halaman seperti berikut.

Panduan  Alur Fakultas  Kontak Kami Pendaftaran  Login

Selamat Datang di

Program Merdeka

Belajar

Universitas Muhammadiyah
Semarang|

Gambar 1 Landing Page

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form login
seperti gambar dibawabh ini lalu masukkan username password akun Siamus (username

adalah nim dengan huruf kapital).

Selamat Datang MBKM!

Masukan Usemame Anda

Masukkan Password Anda
Remember Me

Kembali

Lupa Password ?

Buat Akun MBKM

Gambar 2 Form Login Sistem


http://mbkm.unimus.ac.id/

3. Jika login berhasil maka akan muncul halaman dashboard mahasiswa yang berisi 8

® wexm

o

@ Dashboard

o

MAGANG,
PRAKTIK KERJA

B (®

PENELITIAN/RISET

PROYEK KEMANUSIAAN KEGIATAN WIRAUSAHA

Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 3 Dashboard Mahasiswa

4. Silahkan pilih menu Proyek Kemanusiaan yang berada pada baris kedua pojok Kiri,

maka akan muncul halaman pendaftaran BKP.

Indah Setia Wat :'
Form Upload Berkas Pengajuan Proyek Kemanusiaan
Silahkan Lengkapi Form Dibawah Ini
Nama Mahasiswa G3A018082 - Indah Setia Wati
Skema Silahkan Pilih Skema
Program ~= Silahkan pilih program ~~ v
Kegiatan v

Upload KRS Choose File | No file chosen Upload Transkiip Choose File |No file chosen

File berupa PDF, maks 5 MB File berupa PDF, maks 5 MB

Upload Rekomendasi Choose File | No file chosen Upload Pernyataan Choose File | No file chosen

File berupa PDF, maks 5 MB File berupa PDF, maks 5 MB

Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 4 Form Pendaftaran BKP Proyek Kemanusiaan



Untuk memilih BKP Proyek Kemanusiaan, mahasiswa minimal telah menempuh 80
SKS.
Setelah mengisi form, maka akan muncul notifikasi bahwa pendaftaran berkas dan

menunggu validasi oleh PIC.

v

Berhasil

Data Berhasil DiTambahkan, Silahkan menunggu
validasi dari Koordinator !!

Gambar 5 Berkas Pendaftaran Berhasil Diupload

Kemudian mahasiswa bisa memantau progress nya melalui rekap pendaftaran yang ada
pada sidebar.
Setelah berkas divalidasi oleh PIC, maka mahasiswa bisa upload proposal dengan cara

memilih tombol Upload Proposal.

IS

Tabel Data Mahasiswa Pengusul
BKP Proyek Kemanusiaan

Show 10 & entries Search:
Nama 1 Skema Program n Kegiatan 1 Judul Proposal L Pembimbing T4 Berkas 1 Status n Action 1

@ Detail

G3A018082
e Bl Promosi Kesehatan  proposal proyek kemanusiaan  Abdul Aziz Berkas Sudah Diverifikasi
Program  : Kesehatan + Upload Proposal
1 Hapus
Nama Skema Program Kegiatan Judul Proposal Pembimbing Berkas Status Action
Showing 110 1 of 1 entries o

Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 6 Tabel Pengajuan Mahasiswa



o

Form Upload Proposal
Silahkan Lengkapi Form Dibawah Ini

Judul Proposal
Lokasi

Nama Mitra Silahkan Pilih Nama Mitra

Upload Proposal Choose File | No file chosen

File berupa PDF, maks 5 MB

Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 7 Form Pengajuan Proposal

Setelah berhasil upload proposal, maka mahasiswa menunggu validasi proposal dari
PIC untuk mengetahui tanggal pelaksanaan dan pembimbing kegiatan.

Setelah berhasil di validasi oleh PIC, mahasiswa bisa melaksanakan kegiatan dan
mengisi log book kegiatan dengan cara memilih tombol log book pada halaman rekap
pengajuan, maka akan muncul halaman Log Book.

¢

Tabel Log Book Proyek Kemanusiaan

Judul Proposal

proposal proyek kemanusiaan

Nama Pembimbing Abdul Aziz

Tahun Akademik 2021/2022

Show 10 ¢ entries

Search
No. I Tgl 1L  NamaKegiatan 1.  Hasil/Temuan/Produk Kegiatan 1.  RencanaTindakLanjut T,  Catatan DPL/Supervisor i  Dokumen T,  Action Tl
No data available in table
No. Tol Nama Kegiatan Hasil / Temuan / Produk Kegiatan Rencana Tindak Lanjut Catatan DPL / Supervisor Dokumen Action

Showing 00 0 of 0 entries

Gambar 8 Tabel Log Book Mahasiswa



(3

Form Entri Log Book Penelitian
Judul Proposal : proposal proyek kemanusiaan

Tanggal Kegiatan mm/dd/yyyy (a ] Tahun Akademik 2021/2022
Nama Kegiatan

Hasil / Temuan / Produk
Kegiatan

Rencana Tindak Lanjut

Catatan DPL / Supervisor

Upload Dokumen

Upload File Pendukung Choose File | osen

File berupa PDF.

o

Gambar 9 Form Tambah Log Book Penelitian

9. Setelah Log Book kegiatan selesai, maka akan menunggu validasi oleh pembimbing.

10. Setelah Log Book selesai di validasi oleh pembimbing, maka mahasiswa melakukan
seminar untuk memaparkan Proyek Kegiatan yang dilaksanakan.

11. Setelah semua nilai di berikan oleh Pembimbing dan Mitra, dan PIC sudah memvalidasi
nilai akhir, maka pada menu rekap data mahasiswa dapat mendownload surat
keterangan telah mengikuti BKP dan Nilai pada tombol berkas.

(34

Tabel Data Mahasiswa Pengusul
BKP Proyek Kemanusiaan

B3 Download Excel Download PDF

Show 19 % entries Search
i Kegiatan 1 Judul Proposal L Pembimbing 11 Berkas 11 Status H Action  TL
@ Detail
3p Darurat
Pendampingan Siswa Sesuai Kompetensi Pada Kondisi Bencana  proposal proyek kemanusiaan  Abdul Aziz - Nilai Akhir Sudah Divalidasi & Berkas o
m Kegiatan Judul Proposal Pembimbing Berkas Status. Action
Showing 1o 1of 1 entries

Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 10 Tabel Rekap Nilai Akhir



B Download Excel Download PDF

Search:
| Pembimbing TI Berkas T Status. T Action T

Keterangan Telah Mengikuti BKP

Pembimbing Berkas Status Action

Gambar 11 Menu Download Berkas Surat Keterangan dan Nilai



B. PANDUAN UNTUK PIC
1. Dosen PIC mengakses alamat Web MBKM http://mbkm.unimus.ac.id, maka

kemudian akan muncul halaman seperti berikut.

Panduan  Alur | Fakultas  Kontak Kami Pendaftaran Login

Selamat Datang di

Program Merdeka

Belajar

Universitas Muhammadiyah
Semarangl

Gambar 12 Landing Page

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form

login seperti gambar dibawabh ini

Selamat Datang MBKM!

Gambar 13 Form Login Sistem

Kemudian masukkan username NIDN dan password sesuai dengan akun Siamus.


http://mbkm.unimus.ac.id/

3. Setelah berhasil login, maka akan muncul halaman dashboard PIC seperti gambar

dibawabh ini.

Dashboard

Gambar 14 Dashboard PIC

Pada halaman tersebut terdapat 3 menu di sidebar, yaitu :
e Kelola User : Mengelola user pembimbing (tambah & hapus)
e Kelola Mitra : Melihat data mitra yang terhubung dengan BKP
e Rekap Pendaftaran : Mengelola data pengajuan BKP Proyek

Kemanusiaan



4. Ketika memilih menu rekap pendaftaran, maka akan muncul halaman rekap data

seperti gambar dibawah ini

Tabel Data Pengusul
BKP Proyek Kemanusiaan

Show 10 & entries

Nama n Skema Program

Skema Kemitraan

. G3AD18082
S Program Ekonomi
Skema Tanggap Darurat
A G2A019014
Altina Rahmawati Dewi E Pendidkan
Skema Kemit
N G3A018083
Zulta Nur Axiesh Program  : Sains dan Teknologi
Skema Kemitr
. G3A018083
2Zulia Nur Azizah

Program  : Sains dan Teknologi

Manajemen Pemasaran

Kegiatan

Maodel

Aplikasi Teknologi Tepat Guna

Mitigasi Bencana

Gambar 15 Tabel Rekap Pengajuan

(3]

Judul Proposal 14

Kurikulum Berbasik Kearifan Lokal

test komplit dari awal

Terdapat 2 warna, warna kuning adalah berkas pengajuan yang belum di verifikasi

oleh PIC. Untuk memvalidasi PIC bisa menekan tombol validasi yang ada pada

sebelah Kiri pengajuan.

5. Setelah mahasiswa mengajukan proposal dan mengupload file proposal, maka pada

halaman rekap data akan muncul tombol untuk validasi proposal

Tabel Da'

BKP Proyek
Judul Proposal proposal proyek kemanusiaan
Validasi Silahkan Pilih Validasi
Show 10
Nama Silahkan Pilih Nama Pembimbing
Pembimbing
Tanggal Mulai mm/dd/yyyy [}
singan Siswa

Showing 110 1 of 1 entries

Form Validasi Proposal atas nama Indah Setia Wati

Tanggal Berakhir

mm/dd/yyyy

‘Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 16 Form Validasi Proposal

D Bima Prasatio, S Ken., M.PH z

v
Search:
v
s n Action 1
O dasi Proposal ® el
mbimbing
ws Action



6. Setelah pembimbing dan mitra memberikan penilaian, maka PIC melakukan

validasi nilai pada halaman penilaian

Q‘)

Tabel Penilaian BKP Proyek Kemanusiaan

Judul Proposal

proposal proyek kemanusiaan

Nama Ketua Indah Setia Wati
Nama Mitra Penelitian Semeru
Nilai Laporan Nilai Prestasi Nilai Soft Skills
== | = :
77 88 80
Nilai Akhir
Copyright © MBKM Unimus. 2021

Gambar 17 Tabel Penilaian PIC

Form Validasi Nilai atas nama Indah Setia Wati
‘'oyek Ker
Nilal Akhit
823

Qusiaan
Validasi

Silahkan Pilih Validasi +
Data Valid
Data Tidak Valid

B SIMPAN | 3¢ Tutup

Gambar 18 Form Validasi Nilai

10



2.1 KELOLA USER

1. Pada menu kelola data user PIC dapat melihat daftar nama dosen pembimbing yang

terdaftar pada BKP Penelitian

Keterangan :

Data User

Berikut data dari User Sistem Informasi MBKM

Tabel Data User Pengguna

Show 10

Showing 110 3 of 3 entries

0609059101

Username

Gambar 19 Tabel Data User Pengguna

e Jika tombol di sebelah kanan berwarna hijau maka dosen tersebut belum memiliki

akses untuk menjadi pembimbing BKP, untuk memberikan hak akses ke dosen

tersebut, PIC tinggal klik tombol “beri hak akses”.

e Jika tombol di sebelah kanan berwarna merah maka dosen tersebut sudah menjadi

pembimbing BKP, untuk menghapus hak akses ke dosen tersebut, PIC tinggal klik

tombol “hapus hak akses”.

e Jika nama dosen belum terdaftar pada data tersebut, maka PIC dapat menambahkan

data pembimbing melalui menu tambah pembimbing.

11



2. Pada menu tambah pembimbing, PIC bisa menambahkan pembimbing dengan cara

memilih menu tambah pembimbing

[ 3]

Form Tambah User Pembimbing
Silahkan Lengkapi Form Dibawah Ini

Nama Pembimbing Silahkan Pilih Nama Pembimbing

Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 20 Form Tambah User Pembimbing

12



2.2 PEMBIMBING

1. Dosen pembimbing mengakses alamat web mbkm http://mbkm.unimus.ac.id

kemudian akan muncul halaman seperti berikut

Panduan  Alur | Fakultas  Kontak Kami Pendaftaran Login

Selamat Datang di

Program Merdeka

Belajar

Universitas Muhammadiyah
Semarangl

Gambar 21 Landing Page

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form login
seperti gambar dibawah ini lalu masukkan username NIDN dan password adalah

password di akun Siamus.

Selamat Datang MBKM!

Gambar 22 Form Login Sistem

13


http://mbkm.unimus.ac.id/

3. Jika berhasil login, maka akan muncul halaman dashboard pembimbing.

Ql)

Dashboard Pembimbing

Copyright © MBKM Unimus 2021

Gambar 23 Dashboard Pembimbing

4. Untuk melihat data pengusul, pembimbing bisa mengakses menu rekap

pendaftaran, maka akan muncul halaman seperti gambar dibawah ini

(%

Tabel Data Mahasiswa Pengusul
BKP Proyek Kemanusiaan

Show 10 & entries Search:
Skema Program 1 Kegiatan 1 Judul Proposal Tt Berkas 1L Status t Adion 1
® Deail
ma Tanggap Darurat

Log e
P K P K ] l i b
endansiogan S emeKangaons o s s stk o (D s e

wgram  : Pendidikan m

Skema Program Kegiatan Judul Proposal Berkas Status Action

Showing 110 1 of 1 entries °

Comright ©MBKM Unimus 2021

Gambar 24 Tabel Rekap Pendaftar BKP

14



5. Kemudian pembimbing bisa melihat Log Book kegiatan mahasiswa, dan

melakukan bimbingan.

[

Tabel Log Book Proyek Kemanusiaan

Judl Proposal

proposal proyek kemanusiaan

Nama Pembimbing Abdul Aziz
Tahun Akademik 202172022
B Download PDF
Show 10 h Search:
No. 1 a1 Nama Kegiatan 11 Hasil | Temuan / Produk Kegiatan 11 Rencana Tindak Lanjut 11 Catatan DPLI Supervisor 11

2 30-12-2021  Melakukan Observasi Hasil Di rencana awal ditemukan dilanjutkan kosong

[

No, Tgl Nama Kegiatan Hasil / Temuan / Produk Kegiatan Rencana Tindak Lanjut ‘Catatan DPL/ Supervisor Dokumen
Showing 1 to 2 of 2 entries

Copyight © MBKM Unimus 2021

Gambar 25 Tabel Log Book Kegiatan

Jika Log book sudah selesai, maka pembimbing melakukan validasi log book
dengan cara memilih tombol validasi logbook

6. Setelah mahasiswa melakukan paparan / seminar maka pembimbing bersama
dengan mitra melakukan penilaian dengan cara memilih tombol nilai yang muncul
pada halaman rekap data, maka akan muncul halaman penilaian seperti gambar
dibawah ini.

Tabel Penilaian BKP Proyek Kemanusiaan

Judul Proposal

proposal proyek kemanusiaan

Nama Ketua : Indah Setia Wati
Nama Mitra Penelitian : Semeru
Download Excel Dovwrioad PDF
Nilai Laporan NNilai Prestasi Nilai Soft Skills
en pempiming cen mira

olen pempimbing

Nilai Akhir

0

Gambar 26 Halaman Penilaian

15



7. Form penilaian laporan

MBKM Avoul aziz (G

Form Penilaian Laporan
‘Silahkan Lengkapi Form Dibawsh ini

Judul Laporan : proposal proyek kemanusiaan

Nama Pembimbing : Abdul Aziz

Tahun Akademik 1202172022

No. Aspek Yang Dinilai Nilai
R - -

1 ‘Gambaran Umum Mitra Organisasi SlC|CIC

2 Tugas Mahasiswa Selama Proyek KemanusiaanApakah Dijelaskan Dengan Baik clolclo

3 Argumentasi/ Alasan dari Kegiatan Yang Dilaksanakan Serta Urgensinya Ditulis Secara Jelas Di Latar Belakang =~ >

4 Program-Program Yang Dilaksanakan Telah Dijelaskan oo oo
5 Hasil Program Yang Dilaksanakan Telah ijelaskan ~ 0o N
6  Tantangan Yang Ditemui ~ o~~~
7 Temuan Baru Selama Pelaksanaan Kegiatan ool o
8 Uraian Keberanjulan Program Alalaln
9 Sesual Dengan ool o
10 Refleksi Diri Mencerminkan Proses Pembelajaran ~nl s

Bl
11 Mengikuti Panduan Laporan ~ o~~~
12 Logika Penyajian Yang Runtut alalala
13 Bahasa Yang Baku Serta limiah el ksl EeoREe)

Keterangan : 1. Sangat Kurang, 2. Kurang, 3. Bagus, 4. Sangat Bagus.

oD

Copyright © MEKM Unimus 2021

Gambar 27 Form Penilaian Laporan Pembimbing

8. Form penilaian soft skill

“%: Form Penilaian Soft Skill atas nama Indah Setia Wati

Silahkan masukkan nilai

Gambar 28 Form Penilaian Soft Skill

16



2.3 MITRA

1. Mitra dapat mengakses alamat web mbkm http://mbkm.unimus.ac.id, maka

kemudian akan muncul halaman seperti berikut.

Panduan  Alur | Fakultas  Kontak Kami Pendaftaran Login

Selamat Datang di

Program Merdeka

Belajar

Universitas Muhammadiyah
Semarangl

Gambar 29 Landing Page

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form login
seperti gambar dibawah ini dengan memasukkan username kode mitra dan

password yang sudah diberikan.

Selamat Datang MBKM!

Masukan Username Anda

Masukkan Password Anda

Remember Me

Gambar 30 Form Login Sistem

17


http://mbkm.unimus.ac.id/

3. Jika berhasil login, maka akan muncul halaman dashboard mitra.

[

Dashboard

Copyright & MBKM Unimuzs 2021

Gambar 31 Dashboard Mitra

4. Mitra dapat mengakses menu rekap pendaftaran BKP yang terdapat pada menu
sebelah kiri untuk melihat data.

Tabel Data Mahasiswa Pengusul
BKP Proyek Kemanusiaan

sl 10 U Search:
Program Kegial Judul Proposal T4 Pembimbing 11 Berkas i Status. t Action i
— . oo
v
Pend: L Si S K i Pada Kondisi B | k ki k Abdul Azi;
crdompingin S Snio Kompelond P Kndl B | propsa pyoklanancia T
Pendidik: R Beri Penilaian
Program Kegiatan Judul Proposal Pembimbing Berkas Status Action
Showing 110 1 0f 1 entries o

Copyright © MBKM Urims. 2021

Gambar 32 Tabel Rekap Data Mitra

Setelah Log Book divalidasi oleh pembimbing dan mahasiswa melakukan seminar,

maka mitra bisa melakukan penilaian dengan cara memilih tombol “beri nilai” di
sebelah kanan.
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6. Form penilaian prestasi kerja yang diisi oleh mitra.

n
-
Form Penilaian Prestasi Ker;a
‘Silahkan Lengkapi Form Dibawah Ini
Judul Laporan proposal proyek kemanusiaan
Tahun Akademik 2021/2022
No. Aspek Yang Dinilai Nilai
1 2 3 4
2 Komunikasi (Lisan dan Tulisan)
3 Disiplin
5 Ketekunan
&  Kemampuan Teknik
7 Berpikir Kritis, Kreatis, dan Analitis
8 Kerjasama Dalam Tim
9 Kemampuan Beradaptasi
Keterangan : 1. Sangat Kurang, 2. Kurang, 3. Bagus, 4. Sangat Bagus
coaD
Gambar 33 Form Penilaian Prestasi Kerja
2
-

Tabel Penilaian BKP Proyek Kemanusiaan

Judul Proposal :

proposal proyek kemanusiaan

Nama Ketua * Indah Setia Watl
Nama Mira Peneliian Semeny
Nilai Laparan Nilai Prestasi Nilai Soft Skills
olen perntienbing oo mira aleh permbing
77 88 80

Nilai Akhir

82.3

‘Gopynigt © MEKM Unimus 2021

Gambar 34 Penilaian dari Miitra
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