
 
 

 
 

Perguruan Tinggi: Universitas Muhammadiyah Semarang 

Badan Pembina Harian Universitas Muhammadiyah Semarang 
 

 
 

Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi 

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan 
2021 

BUKU PANDUAN 

BKP PROYEK KEMANUSIAAN 

Sistem Informasi Terintegrasi Penunjang Instutional 

Support System (ISS) dan Merdeka Belajar Kampus 

Merdeka (MBKM) 

Unimus 
 
 

 
 

 



ii 
 

DAFTAR ISI 

 

DAFTAR ISI ............................................................................................................................. ii 

DAFTAR GAMBAR ............................................................................................................... iii 

A. PANDUAN UNTUK MAHASISWA ................................................................................ 1 

B. PANDUAN UNTUK PIC ................................................................................................... 7 

1.1 KELOLA USER .................................................................................................... 11 

1.2 PEMBIMBING ...................................................................................................... 13 

1.3 MITRA .................................................................................................................. 17 

 

 

 



iii 
 

DAFTAR GAMBAR 

 

Gambar 1 Landing Page............................................................................................................. 1 

Gambar 2 Form Login Sistem.................................................................................................... 1 

Gambar 3 Dashboard Mahasiswa .............................................................................................. 2 

Gambar 4 Form Pendaftaran BKP Proyek Kemanusiaan .......................................................... 2 

Gambar 5 Berkas Pendaftaran Berhasil Diupload ..................................................................... 3 

Gambar 6 Tabel Pengajuan Mahasiswa ..................................................................................... 3 

Gambar 7 Form Pengajuan Proposal ......................................................................................... 4 

Gambar 8 Tabel Log Book Mahasiswa ..................................................................................... 4 

Gambar 10 Form Tambah Log Book Penelitian ........................................................................ 5 

Gambar 11 Tabel Rekap Nilai Akhir ......................................................................................... 5 

Gambar 12 Menu Download Berkas Surat Keterangan dan Nilai ............................................. 6 

Gambar 13 Landing Page ........................................................................................................... 7 

Gambar 14 Form Login Sistem.................................................................................................. 7 

Gambar 15 Dashboard PIC ........................................................................................................ 8 

Gambar 16 Tabel Rekap Pengajuan ........................................................................................... 9 

Gambar 17 Form Validasi Proposal ........................................................................................... 9 

Gambar 18 Tabel Penilaian PIC .............................................................................................. 10 

Gambar 19 Form Validasi Nilai ............................................................................................... 10 

Gambar 20 Tabel Data User Pengguna .................................................................................... 11 

Gambar 21 Form Tambah User Pembimbing .......................................................................... 12 

Gambar 22 Landing Page ......................................................................................................... 13 

Gambar 23 Form Login Sistem................................................................................................ 13 

Gambar 24 Dashboard Pembimbing ........................................................................................ 14 

Gambar 25 Tabel Rekap Pendaftar BKP ................................................................................. 14 

Gambar 26 Tabel Log Book Kegiatan ..................................................................................... 15 

Gambar 27 Halaman Penilaian ................................................................................................ 15 

Gambar 28 Form Penilaian Laporan Pembimbing .................................................................. 16 

Gambar 29 Form Penilaian Soft Skill ...................................................................................... 16 

Gambar 30 Landing Page ......................................................................................................... 17 

Gambar 31 Form Login Sistem................................................................................................ 17 

Gambar 32 Dashboard Mitra ................................................................................................... 18 

Gambar 33 Tabel Rekap Data Mitra ........................................................................................ 18 

Gambar 34 Form Penilaian Prestasi Kerja ............................................................................... 19 

Gambar 35 Penilaian dari Miitra.............................................................................................. 19 

file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791830
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791831
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791832
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791833
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791834
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791835
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791836
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791838
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791839
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791840
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791841
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791842
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791843
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791844
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791845
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791846
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791847
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791848
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791849
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791850
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791851
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791852
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791853
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791854
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791855
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791856
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791857
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791858
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791859
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791861
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791862
file:///D:/TIK/MBKM/Buku%20Panduan/Panduan%20BKP%20Proyek%20Kemanusiaan.docx%23_Toc91791863


1 
 

A. PANDUAN UNTUK MAHASISWA 

1. Mahasiswa mengakses alamat web mbkm http://mbkm.unimus.ac.id , maka kemudian 

akan muncul halaman seperti berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form login 

seperti gambar dibawah ini lalu masukkan username password akun Siamus (username 

adalah nim dengan huruf kapital). 

 

 

Gambar 1 Landing Page 

Gambar 2 Form Login Sistem 

http://mbkm.unimus.ac.id/
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3. Jika login berhasil maka akan muncul halaman dashboard mahasiswa yang berisi 8  

 

4. Silahkan pilih menu Proyek Kemanusiaan yang berada pada baris kedua pojok kiri, 

maka akan muncul halaman pendaftaran BKP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3 Dashboard Mahasiswa 

Gambar 4 Form Pendaftaran BKP Proyek Kemanusiaan 
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Untuk memilih BKP Proyek Kemanusiaan, mahasiswa minimal telah menempuh 80 

SKS. 

Setelah mengisi form, maka akan muncul notifikasi bahwa pendaftaran berkas dan 

menunggu validasi oleh PIC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Kemudian mahasiswa bisa memantau progress nya melalui rekap pendaftaran yang ada 

pada sidebar. 

6. Setelah berkas divalidasi oleh PIC, maka mahasiswa bisa upload proposal dengan cara 

memilih tombol Upload Proposal. 

 

 

Gambar 5 Berkas Pendaftaran Berhasil Diupload 

Gambar 6 Tabel Pengajuan Mahasiswa 
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7. Setelah berhasil upload proposal, maka mahasiswa menunggu validasi proposal dari 

PIC untuk mengetahui tanggal pelaksanaan dan pembimbing kegiatan. 

8. Setelah berhasil di validasi oleh PIC, mahasiswa bisa melaksanakan kegiatan dan 

mengisi log book kegiatan dengan cara memilih tombol log book pada halaman rekap 

pengajuan, maka akan muncul halaman Log Book. 

Gambar 8 Tabel Log Book Mahasiswa 

 

 

 

 

 

Gambar 7 Form Pengajuan Proposal 
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9. Setelah Log Book kegiatan selesai, maka akan menunggu validasi oleh pembimbing. 

10. Setelah Log Book selesai di validasi oleh pembimbing, maka mahasiswa melakukan 

seminar untuk memaparkan Proyek Kegiatan yang dilaksanakan. 

11. Setelah semua nilai di berikan oleh Pembimbing dan Mitra, dan PIC sudah memvalidasi 

nilai akhir, maka pada menu rekap data mahasiswa dapat mendownload surat 

keterangan telah mengikuti BKP dan Nilai pada tombol berkas. 

 

 

 

Gambar 9 Form Tambah Log Book Penelitian 

Gambar 10 Tabel Rekap Nilai Akhir 
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Gambar 11 Menu Download Berkas Surat Keterangan dan Nilai 
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B. PANDUAN UNTUK PIC 

1. Dosen PIC mengakses alamat Web MBKM http://mbkm.unimus.ac.id, maka 

kemudian akan muncul halaman seperti berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form 

login seperti gambar dibawah ini  

 

 

 

Kemudian masukkan username NIDN dan password sesuai dengan akun Siamus. 

 

Gambar 12 Landing Page 

Gambar 13 Form Login Sistem 

http://mbkm.unimus.ac.id/
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3. Setelah berhasil login, maka akan muncul halaman dashboard PIC seperti gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada halaman tersebut terdapat 3 menu di sidebar, yaitu : 

• Kelola User : Mengelola user pembimbing (tambah & hapus) 

• Kelola Mitra : Melihat data mitra yang terhubung dengan BKP 

• Rekap Pendaftaran : Mengelola data pengajuan BKP Proyek 

Kemanusiaan 

  

Gambar 14 Dashboard PIC 
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4. Ketika memilih menu rekap pendaftaran, maka akan muncul halaman rekap data 

seperti gambar dibawah ini 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Terdapat 2 warna, warna kuning adalah berkas pengajuan yang belum di verifikasi 

oleh PIC. Untuk memvalidasi PIC bisa menekan tombol validasi yang ada pada 

sebelah kiri pengajuan. 

5. Setelah mahasiswa mengajukan proposal dan mengupload file proposal, maka pada 

halaman rekap data akan muncul tombol untuk validasi proposal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 15 Tabel Rekap Pengajuan 

Gambar 16 Form Validasi Proposal 
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6. Setelah pembimbing dan mitra memberikan penilaian, maka PIC melakukan 

validasi nilai pada halaman penilaian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Gambar 17 Tabel Penilaian PIC 

Gambar 18 Form Validasi Nilai 
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2.1 KELOLA USER 

1. Pada menu kelola data user PIC dapat melihat daftar nama dosen pembimbing yang 

terdaftar pada BKP Penelitian  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan : 

• Jika tombol di sebelah kanan berwarna hijau maka dosen tersebut belum memiliki 

akses untuk menjadi pembimbing BKP, untuk memberikan hak akses ke dosen 

tersebut, PIC tinggal klik tombol “beri hak akses”. 

• Jika tombol di sebelah kanan berwarna merah maka dosen tersebut sudah menjadi 

pembimbing BKP, untuk menghapus hak akses ke dosen tersebut, PIC tinggal klik 

tombol “hapus hak akses”. 

• Jika nama dosen belum terdaftar pada data tersebut, maka PIC dapat menambahkan 

data pembimbing melalui menu tambah pembimbing. 

 

 

  

Gambar 19 Tabel Data User Pengguna 
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2. Pada menu tambah pembimbing, PIC bisa menambahkan pembimbing dengan cara 

memilih menu tambah pembimbing 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Gambar 20 Form Tambah User Pembimbing 
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2.2 PEMBIMBING 

1. Dosen pembimbing mengakses alamat web mbkm http://mbkm.unimus.ac.id 

kemudian akan muncul halaman seperti berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form login 

seperti gambar dibawah ini lalu masukkan username NIDN dan password adalah 

password di akun Siamus. 

 

 

Gambar 21 Landing Page 

Gambar 22 Form Login Sistem 

http://mbkm.unimus.ac.id/
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3. Jika berhasil login, maka akan muncul halaman dashboard pembimbing. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Untuk melihat data pengusul, pembimbing bisa mengakses menu rekap 

pendaftaran, maka akan muncul halaman seperti gambar dibawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Gambar 23 Dashboard Pembimbing 

Gambar 24 Tabel Rekap Pendaftar BKP 
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5. Kemudian pembimbing bisa melihat Log Book kegiatan mahasiswa, dan 

melakukan bimbingan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jika Log book sudah selesai, maka pembimbing melakukan validasi log book 

dengan cara memilih tombol validasi logbook 

6. Setelah mahasiswa melakukan paparan / seminar maka pembimbing bersama 

dengan mitra melakukan penilaian dengan cara memilih tombol nilai yang muncul 

pada halaman rekap data, maka akan muncul halaman penilaian seperti gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 25 Tabel Log Book Kegiatan 

Gambar 26 Halaman Penilaian 
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7. Form penilaian laporan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Form penilaian soft skill 

 

 

 

 

 

Gambar 27 Form Penilaian Laporan Pembimbing 

Gambar 28 Form Penilaian Soft Skill 
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2.3 MITRA 

1. Mitra dapat mengakses alamat web mbkm http://mbkm.unimus.ac.id, maka 

kemudian akan muncul halaman seperti berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Untuk login silahkan pilih menu login di kanan atas, maka akan muncul form login 

seperti gambar dibawah ini dengan memasukkan username kode mitra dan 

password yang sudah diberikan. 

 

  

Gambar 29 Landing Page 

Gambar 30 Form Login Sistem 

http://mbkm.unimus.ac.id/
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3. Jika berhasil login, maka akan muncul halaman dashboard mitra. 

 

Gambar 31 Dashboard Mitra 

4. Mitra dapat mengakses menu rekap pendaftaran BKP yang terdapat pada menu 

sebelah kiri untuk melihat data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Setelah Log Book divalidasi oleh pembimbing dan mahasiswa melakukan seminar, 

maka mitra bisa melakukan penilaian dengan cara memilih tombol “beri nilai” di 

sebelah kanan. 

  

Gambar 32 Tabel Rekap Data Mitra 
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6. Form penilaian prestasi kerja yang diisi oleh mitra. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 33 Form Penilaian Prestasi Kerja 

Gambar 34 Penilaian dari Miitra 


