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1. Tujuan  Prosedur Memberikan aturan dan tata cara dalam mekanisme 
penjualan inventaris   

2. Luas Lingkup Prosedur dan 
penggunanannya  

Prosedur ini mencakup pihak unimus serta pihak lain yang 
menyetor uang atas pembelian inventaris dari UNIMUS  

3. Standar Penjualan inventaris dilakukan melalui proses lelang.   
 

4. Definisi Istilah  Penjualan inventaris adalah proses penjualan barang 
inventaris karena barang tersebut dinilai  sudah tidak 
mempunyai fungsi sebagaimana mestinya misalnya barang 
tersebut rusak atau biayanya terlalu mahal kalau diperbaiki 

5. Prosedur 1. Penjualan inventaris dilakukan melalui proses 
lelang yang dilakukan oleh panitia lelang yang 
ditunjuk melalui SK Rektor 

2. Panitia lelang melaporkan hasil lelang ke Rektor 
disertai dengan dokumen-dokumen lelang serta 
harga lelang  yang telah disetujui.  

3. Pemenang lelang menyetor uang sesuai dengan 
harga lelang melalui bendahara rektorat unimus 
atau transfer via bank. 

4. Bendahara rektorat membukukan hasil penerimaan 
lelang disertai dokumen pendukung ke dalam 
laporan buku kas harian 

5. Laporan penerimaan lelang dikompilasikan 
kedalam laporan penerimaan secara keseluruhan 
setiap bulan diawal bulan. 
 

6. Penanggung Jawab Bagian keuangan 
 

7. Bagan alir prosedur  Terlampir 
 

8. Catatan Proses lelang dilakukan secara terbuka 
 

9. Dokumen terkait/referensi Dokumen lelang dan slip setor 
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No. Penanggung 

Jawab 

Aktivitas Durasi 

waktu 

Dokumen Ket 
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Panitia lelang 

 

 

 

Pemenang 

lelang 

 

 

Bendahara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1 hari  

 

 

30 menit 

 

 

30 menit 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Bukti 
setor  

2. Bukti 
setor

1. dokumen 
lelang 

Mulai

Menyetor dana ke Unimus 
sesuai harga lelang 

Pembukuan hasil lelang ke 
penerimaan Unimus  

Proses lelang 

Selesai
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