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PANDUAN MAGANG 

1. Mahasiswa 

a. Halaman Depan 

Mahasiswa masuk ke halaman depan web MBKM Unimus seperti terlihat pada 

tampilan dibawah ini. 

 

Gambar 1 Landing Page 

Selanjutnya mahsiswa klik pada menu Login maka akan masuk pada halaman 

seperti dibawah ini. Masukkan username berupa NIM dan password SIAMUS. 

 

Gambar 2 Form Login Sistem 
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b. Halaman Dashboard 

Setelah login, mahasiswa akan diarahkan ke halaman dashboard sistem seperti 

tampilan dibawah ini dengan pilihan-pilihan BKP yang telah ada. Klik pada menu 

Magang. 

 

Gambar 3 Dashboard Mahasiswa 

Selanjutnya mahssiwa akan ditampilkan menu pendaftaran mahasiswa seperti 

dibawah ini. Klik pada menu “Daftar Skema Magang”. 

 

Gambar 4 Halaman Pendaftaran Magang 
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c. Pendaftaran BKP Magang 

Selanjutnya mahasiswa diminta untuk mengisi form syarat pengajuan magang. 

Masukkan juga mitra tempat dilakukan magang dan pembimbing magang. 

 

Gambar 5 Form Pendaftaran Magang 

Setelah memasukkan data, akan muncul notifikasi mendaftar BKP Magang seperti 

dibawah ini. 

 

Gambar 6 Pendaftaran Berhasil 

Setelah berhasil memasukkan data pendaftaran BKP Magang, maka data 

pendaftaran dapat dilihat di menu Data Magang / Praker seperti dibawah ini. 
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Gambar 7 Menu Data Magang 

Setelah di klik menu tersebut, maka akan muncul data pendaftaran magang seperti dibawah 

ini. Pendaftaran yang belum dikonfirmasi oleh mitra akan terlihat berwarna kuning seperti 

terlihat pada gambar dibawah ini. Mahasiswa juga belum dapat memasukkan logbook 

sebelum dilakukakan validasi oleh mitra. 

 

Gambar 8 Tabel Data Pendaftar Magang 
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d. Pembuatan Logbook 

Setelah pendaftaran dikonfirmasi oleh mitra, maka data tersebut akan berwarna 

putih seperti dibawah ini. Setelah dikonfirmasi, maka mahasiswa dapat membuat 

logbook dengan klik tombol “Buat Logbook” seperti dibawah ini. 

 

Gambar 9 Tombol Buat Logbook 

Selanjutnya masukkan data logbook seperti dibawah ini. Pilih jenis laporan harian 

untuk logbook harian dan laporan mingguan untuk logbook mingguan. 

 

Gambar 10 Form Tambah Logbook 
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Gambar 11 Pilihan Jenis Laporan Logbook 

Setelah diklik Simpan maka akan muncul tampilan notifikasi Berhasil 

memasukkan logbook seperti dibawah ini. Klik OK untuk menutup notifikasi. 

 

Gambar 12 Tambah Logbook Berhasil 

Selanjutnya, klik tombol “Logbook” untuk melihat data logbook yang telah 

dimasukkan seperti terlihat dibawah ini. 
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Gambar 13 Tombol Logbook 

Maka akan muncul tampilan data Logbook Magang seperti dibawah ini. Untuk data 

logbook yang belum divalidasi  maka akan ditampilkan dalam warna kuning seperti 

dibawah ini. 

 

Gambar 14 Data Logbook Belum Valid 

Mahasiswa juga dapat melihat detail logbook dengan klik tombol Detail maka akan 

dimunculkan data detail logbook seperti dibawah ini. 
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Gambar 15 Detail Logbook 

e. Pembuatan Laporan Tengah Semester dan Akhir Semester 

Selain itu, dengan cara yang sama dengan logbook harian dan mingguan, 

mahasiswa juga dapat membuat Laporan Tengah Semester dan Akhir Semester 

dengan memilih Jenis laporan “Laporan Tengah Semester” dan “Laporan Akhir 

Semester” seperti dibawah ini. Lalu masukkan isian sama dengan isian logbook 

sebelumnya seperti terlihat pada gambar dibawah ini. 

 

Gambar 16 Form Tambah Laporan Tengah Semester 
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Gambar 17 Form Tambah Laporan Akhir Semester 

Setelah memasukkan data laporan maka akan terlihat data seperti dibawah ini. Data 

juga masih berwarna kuning jika belum dilakukan validasi oleh mentor dari mitra. 

Untuk itu mahasiswa perlu menunggu validasi dari mitra. 

 

Gambar 18 Rekap Data Pendaftar Logbook 
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Mahasiswa juga dapat melihat detail logbook sama dengan logbook harian dan 

mingguan seperti sebelumnya. 

 

Gambar 19 Detail Laporan Tengah Semester 

 

Gambar 20 Detail Laporan Akhir Semester 



11 
 

Jika laporan telah di validasi oleh mitra, maka data akan berwarna putih seperti dibawah 

ini. Klik detail untuk melihat detail laporan / logbook. 

 

Gambar 21 Rekap Data Pendaftar Logbook Magang 

2. Mitra 

a. Halaman Depan 

Mitra dapat masuk ke sistem MBKM dengan mengakses aplikasi MBKM unimus 

maka akan muncul halaman depan seperti dibawah ini. Klik menu login untuk login 

sebagai mitra. 

 

Gambar 22 Landing Page 

  



12 
 

Masukkan username dan password mitra seperti terlihat dibawah ini. 

 

Gambar 23 Form Login Sistem 

Setelah itu akan muncul pilihan Magang pada menu disamping kiri. Klik menu 

tersebut untuk melihat data peserta magang. 

 

Gambar 24 Dashboard Mitra 
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Setelah itu akan ditampilkan data pendaftar magang seperti dibawah ini. Untuk 

pendaftar yang belum divalidasi akan berwarna kuning. Klik menu validasi untuk 

memvalidasi calon pendaftar. 

 

Gambar 25 Rekap Data Pendaftar Magang pada Mitra 

 

Gambar 26 Menu Validasi 

Jika yakin akan mevalidasi data, klik OK. 

 

Gambar 27 Validasi Data 



14 
 

 

Jika data telah divalidasi, maka akan berwarna putih seperti dibawah ini. Klik menu 

detail untuk melihat detail pendaftar beserta dokumen pendukungnya. 

 

Gambar 28 Perubahan Setelah Validasi 

 

Gambar 29 Menu Detail 

 

Gambar 30 Detail Asistensi Mengajar 
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Jika mahasiswa telah memasukkan logbook, mitra dapat melakukan validasi isian 

logbook mahasiswa. Klik pada menu logbook, maka akan ditampilkan data 

logbook mahasiswa seperti dibawah ini. Isian logbook yang masih belum divalidasi 

akan berwarna kuning. Klik detail untuk melihat detail logbook dan memvalidasi 

logbook. 

 

Gambar 31 Menu Logbook 

 

Gambar 32 Menu Detail Validasi 
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Maka akan muncul detail seperti dibawah ini. Klik Setuju untuk menyetujui / 

memvalidasi isian logbook mahasiswa. Maka data logbook akan berwarna putih 

seperti dibawah ini. 

 

Gambar 33 Detail Validasi Logbook 

 

Gambar 34 Validasi Data 

 

Gambar 35 Validasi Berhasil 
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3. Pembimbing 

a. Halaman Depan 

Masuk ke halaman depan aplikasi MBKM Unimus, lalu klik ke menu Login dan 

masukkan username password pembimbing. 

 

Gambar 36 Landing Page 

b. Dashboard Pembimbing 

Menu dashboard pembimbing magang akan muncul menu Magang. Klik menu 

magang tersebut untuk melihat data mahasiswa yang dibimbing oleh dosen 

pembimbing. 

 

Gambar 37 Dashboard Pembimbing 
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Data pendaftar magang akan muncul seperti dibawah ini. Untuk mahasiswa yang 

telah divalidasi oleh mitra akan berwarna putih, untuk mahasiswa yang belum 

divalidasi akan berwarna kuning. Untuk melihat detail data mahasiswa, klik menu 

detail maka akan ditampilkan detail mahasiswa beserta dokumen-dokumen 

pendukungnya. 

 

Gambar 38 Rekap Data Pendaftar Magang pada Pembimbing 

 

Gambar 39 Detail Data Pendaftar pada Pembimbing 

Klik pada menu logbook, maka akan muncul data logbook mahasiswa seperti 

dibawah ini. Akan ditampilkan logbook harian, mingguan mahasiswa. Selain itu 

ditampilkan juga Laporan Tengah Semester dan Laporan Akhir Semester 

mahasiswa. Pembimbing dapat klik detail untuk melihat detail logbook dan 

laporan. 
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Gambar 40 Detail Logbook Magang 

 

Gambar 41 Detail Laporan Magang 

 


