


 

BIRO ADM. UMUM DAN 
KEUANGAN  

No Dokumen MPNA/UNIMUS/BAUK.KU/018
Berlaku sejak 25 AGUSTUS 2015 

PROSEDUR SPMI   Revisi  
Halaman   

 

2 
 

CATATAN PERUBAHAN 

No. revisi Halaman Bagian yang dirubah Disetujui Oleh Tanggal 
     
     

 

DISTRIBUSI PEMEGANG COPY DOKUMEN 

No. Pemegang Dokumen  Status Dokumen No. Copy 
1 Badan Penjaminan Mutu Unimus    Dikendalikan Master 
2 Ka. BAUK  Tidak Dikendalikan Copy 01 
3 Kabag Keuangan Tidak Dikendalikan Copy 02 
4 Kasubag Anggaran  Tidak Dikendalikan Copy 03 
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1. Tujuan  Prosedur 1.Memberikan acuan pencarian dana beasiswa internal bagi 
mahasiswa   

2.Memberikan kepastian perhitungan perdanaan pada 
bagian keuangan 

2. Luas Lingkup Prosedur dan 
penggunanannya  

1. Ketua admisi sebagai data awal pengajuan penerimaan 
beasiswa bagi mahasiswa baru 
2. BAAK sebagai dasar pengajuan data beasiswa untuk 
mahasiswa lama. 
3.  Bagian keuangan dalam perhitungan pembebasan 
kewajiban keuangan bagi mahasiswa yang memperoleh 
beasiswa. 

3. Standar 1. Jenis beasiswa internal yang diberikan oleh UNIMUS 
meliputi Perkoni, Pemikat, Probea, Permasi. 

2. Pemberian beasiswa untuk mahasiswa baru meliputi : 
1. Permasi keringanan meliputi : SPI 50%, 25% 
2. Pemikat memberikan keringanan meliputi; SPI 

50%, 25% 
3. Probea, memberikan keringanan : bebas SPI,SPP, 

SKS. 
4. Perkoni memberikan keringanan; bebas SPI, 

SPP,SKS. 
 

4. Definisi Istilah  1. Beasiswa Permasi keringanan meliputi : SPI 50%, 25% 
bagi mahasiswa yang memiliki prestasi akademik sesuai 
persyaratan. 

2. Beasiswa Pemikat memberikan keringanan meliputi; 
SPI 50%, 25% bagi mahasiswa baru yang memiliki 
bakat. 

3. Beasiswa probea, memberikan keringanan : bebas SPI, 
SPP, SKS bagi mahasiswa baru yang memiliki 
kemampuan akademis tapi tidak mampu secara 
ekonomi. 

4. Beasiswa Perkoni memberikan keringanan, bebas SPI 
bagi mahasiswa baru yang memiliki prestasi di bidang 
olahraga. 

5. Untuk semester 2 dan selanjutnya pemberian beasiswa 
berdasarkan pada pencapaian prestasi pada bidang 
akademik, bakat serta olahraga sesuai dengan ketentuan 
yang berlaku. 

5. Prosedur 1. BAAK mengajukan pencairan beasiswa sesuai dengan 
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SK Rektor yang diterbitkan 
2. BAUK melakukan verifikasi biaya studi mahasiswa 

dengan besaran beasiswa yang akan dicairkan 
3. Bagian keuangan melakukan penghitungan biaya dan 

melakukan pencatatan atau pemindah bukuan 
6. Penanggung Jawab Prosedur Ka. BAUK 

 
7. Bagan alir prosedur  Terlampir 

 
8. Catatan 1. Pencairan dana beasiswa internal dilakukan setiap awal 

semester 
2. Besaran beasiswa sesuai dengan besaran biaya kuliah 

yang dibebaskan sesuai ketentuan 
3. Jumlah penerima beasiswa sesuai dengan SK Rektor 

tentang beasiswa yang dimaksud 
 

9. Dokumen terkait/referensi Buku Panduan akademik, SK Rektor Penerima Beasiswa, 
Biaya kuliah semester terkait 
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No. Penanggung 

Jawab 

Aktivitas Durasi 

waktu 

Dokumen 

 

 

 

 

1. 

 

 

 

2. 

 

 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

Ka. BAAK 

 

 

 

Rektor 

 

 

 

Wakil Rektor II 

 

 

Kepala BAUK 

 

 

 

Bag. Keuangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1 hari  

 

 

1 hari 

 

 

1 jam 

 
 

 

1 jam 

 

 
1 jam 

 
MULAI 

Persetujuan pencairan dana beasiswa 
internal 

Perintah pencairan dana beasiswa 
internal  

Disposisi 

Disposisi 

Berkas 
pengajuan 

Selesai

Melakukan Verifikasi biaya kuliah  Verifikasi 
data 

Pengajuan Pencairan Beasiswa 
sesuai SK  

Melakukan pencarian beasiswa 
sesuai perhitungan 

TANDA TERIMA 
PEMBAYARAN 
DAN 
PEMINDAHBUK
UAN 
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