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1. Tujuan  Prosedur Memberikan pedoman didalam menetapkan biaya 
pendidikan 

2. Luas Lingkup Prosedur dan 
penggunanannya  

Rektorat Unimus, Dekan, Prodi serta unit terkait yang 
terlibat dalam penentuan biaya pendidikan. 
 

3. Standar Pengajuan biaya dari masing – masing Program Studi 
 

4. Definisi Istilah  Biaya pendidikan adalah uang kuliah yang harus 
dibayarkan mahasiswa setiap semester/thn yang meliputi 
biaya SPP, SKS,SPI, Praktek, registrasi, asuransi, internet 
dan lain-lain sesuai dengan SK Rektor.  

5. Prosedur 1. Wakil Rektor II membuat surat ke masing – masing 
Program Studi untuk mengirimkan draft biaya 
pendidikan pada semester terkait. 

2. Program Studi membuat draft biaya pendidikan 
semester terkait dan dikirim ke bagian keuangan 
Unimus.  

3. Bagian keuangan mengkomplikasikan draft biaya 
pendidikan dari masing – masing Program Studi.  

4. Rapat pimpinan untuk membahas usulan biaya 
pendidikan dari masing – masing Program Studi. 

5. Membuat SK biaya pendidikan berdasarkan 
persetujuan dari rapat pimpinan. 
 

6. Penanggung Jawab Bagian Keuangan  Universitas Muhammadiyah Semarang 
 

7. Bagan alir prosedur  Terlampir 
 

8. Catatan  
9. Dokumen terkait/referensi SK biaya pendidikan dan slip bank 
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Wakil Rektor II 
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Usulan biaya 
dari masing 

– masing 
Program 

Studi  

Mulai

Membuat usulan biaya 
pendidikan 

Mengkompilasikan usulan 
biaya pendidikan  

Membahas usulan biaya 
pendidikan  

Selesai 

Surat Usulan biaya pendidikan 
ke masing – masing Prodi 

Membuat SKS biaya 
pendidikan  
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