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1. Tujuan  Prosedur Memberikan acuan pencairan dana hibah dari pemerintah, 
bagi panitia pelaksana kegiatan.  

2. Luas Lingkup Prosedur dan 
penggunanannya  

1. Manual prosedur ini mengatur mulai dari pengajuan 
sampai dengan pencairan dana kegiatan hibah. 

2. Manual prosedur ini digunakan oleh bendahara panitia 
kegiatan hibah dan bendahara universitas dalam proses 
pencairan permohonan dana kegiatan hibah. 

3. Standar 1. Dana kegiatan hibah meliputi dana pendamping dari 
universitas dan dana hibah dari pemerintah. 

2. Dana pendamping hibah pemerintah diberikan oleh 
universitas untuk kegiatan yang pembiayaannya tidak 
termasuk dalam pendaan hibah pemerintah dan sudah 
teranggarkan dalam rencana kegiatan. 

4. Definisi Istilah  1. Hibah adalah sejumlah dana bantuan dari pemerintah 
yang diperoleh atas pengajuan proposal dari universitas. 

2. Dana Pendamping adalah sejumlah dana yang diberikan 
oleh universitas untuk pelaksanaan kegiatan sesuai 
aggaran dalam proposal yang tidak termasuk dana hibah 
yang diberikan oleh pemerintah. 

5. Prosedur Prosedur Pencairan Dana Kegiatan Kehibahan
a. Panitia/Pimpinan unit kerja mengajukan usulan 
pencairan dana hibah kepada rektor 
b. Disposisi Rektor atas persetujuan pengajuan dana 
kepada WR II 
c. Wakil Rektor II memerintahkan kepada BAUK untuk 
memproses pencairan dana sesuai usulan dari panitia hibah 
d. Ka. BAUK mengecek ketersediaan dana hibah di bank 
dan memberikan disposisi kepada kepala bagian keuangan. 
e. Kepala bagian keuangan menyiapkan berkas pencairan. 
f. Bendahara mencairkan dana kepada bendahara panitia 
hibah sesuai disposisi pimpinan. 

6. Penanggung Jawab Wakil Rektor II 
7. Bagan alir prosedur  Terlampir 
8. Catatan 1. Besaran anggaran yang dicairkan sesuai dengan besaran 

yang disetujui dan ditransfer oleh Pemerintah ditambah 
dana pendamping dari universitas. 

2. Pengajuan dana dilakukan sesuai dengan termin 
kegiatan dilaksanakan  

9. Dokumen terkait/referensi Panduan Hibah,Proposal Kegiatan. 
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Lampiran Bagan Alir Prosedur Pencairan Dana Tunjangan Hari Raya 
 

No 
Penanggung 

Jawab 
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Durasi 
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Dokumen Ket 
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Wakil Rektor II 
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1 Jam 
 
 
 
 
 

1 Jam 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

MULAI 

Mengajukan Pengajuan 
Pencairan dana kepada 

Rektor

Persetujuan 

Memerintahkan 
pengecekan dana di bank 

dan pencairan 

Melakukan pengecekan 
dana hibah pemerintahan di 

bank 

SELESAI 

SURAT 

PENGAJUAN 

DISPOSISI 

DESPOSISI 

KE BAGIAN 

KEUANGAN 

Melakukan pencairan dana 
hibah pemerintah kepada 

pimpinan unit kerja panitia 

TANDA 

TERIMA 

PEMBAYAR

DISPOSISI 
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